
 

 

 

 

 

 

 

1. 

Log into SAFE 
account off 
ODE’s main 
page.  Choose 
ODE.CORE 

2. 

Hover over My Educator Profile and the menu 
of choices like the one on the left will appear.  

Choose My Applications to create a new 
application for a new license (i.e. going from 
resident educator to professional license).  Go 
to next slide. 

Choose My Credentials to renew an existing 
license.  Go to Box 5. 



 

 

 

 

 

 

3. 

If you chose My Applications, 
you will come to this page.   

Select New Credential 
Application. 

Go to next slide. 

4. 

Choose area applicable to you.  
An RE would choose License (click 
on +) to expand the options and 
make the appropriate selection 
from there.   



 

 

 

 

 

GENERAL NOTES 

If prompted to put in your LPDC IRN, you can search using keyword Southeast and a choice for Southeast LPDC 
(013475) will come up to select.  This allows your renewal application to come to the LPDC for an electronic signature, 
which is required. 

Once you have completed the application for all credentials your payment must be made online with a credit card.  
The cost is $200 for the first credential and $20 apiece for the each additional one.  This amount is reimbursable 
through the Treasurer’s office.  Proof of payment is required.  Contact Sandy Hadsell or Betty Jane Coleman for more 
information. 

5. 

If you chose My Credentials, you will come to this screen.  To the left of the license 
you wish to renew, use the pulldown to select an action and this will take you to the 
next step and on to completing the process.  If you hold multiple credentials you will 
need to complete this step for each one. 


